Guatemala 31 de marzo de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta medirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme

de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Tecnicos, Numero 679-2020 aprobado mediante acuerdo Ministerial Nimero 9-2020
correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie “A” nimero 000017.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacién y
seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados al proyecto de Servicio
Civico. )

Apoyar en la atencion de consultas internas y externas relacionadas al proyecto de
Servicio Civico.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de planillas de pago
de los Servidores Civicos por municipios y departamentos.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacion de la acreditacion de los
estipendios a los Servidores Civicos con base en los lineamientos establecidos por el
Departamento Financiero

Brindar apoyo en la logistica y planificacion de capacitaciones para servidores civicos.
Brindar apoyo en las actividades desarrolladas por la Direccion de Areas Sustantivas
cuando le sea requerido. ‘

RESULTADOS OBTENIDOS

1)
2)

3)

Se apoy6 con la revisién del manual de proceso de inscripcion de servidores civicos
para el presente afio.

Se brindd apoyo con la planificacion de distribucién de actividades previas al inicio de
actividades del servicio civico.

Se brindé apoyo con el envio de certificados digitales a servidores civicos pendientes
de entrega.

Se apoyo con la elaboracion de formatos para la elaboracion y monitoreo de Servidores
Civicos.



5) Se brindé apoyo con el inventario de implementacion existente relacionada al proyecto
de servicio civico.
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Guatemala de la Asuncion 31 de marzo de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
Final de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos, Numero 679-2019 aprobado mediante acuerdo Ministerial Numero 9-2020
correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de marzo del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1) Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacion vy
seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados al proyecto de Servicio
Civico.

2) Se apoy¢ en la atencion de consultas internas y externas relacionadas al proyecto de
Servicio Civico.

3) Se apoyd en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de planillas de
pago de los Servidores Civicos por municipios y departamentos.

4) Se apoy¢ en el desarrollo de lineamientos para la verificacion de la acreditacion de los
estipendios a los Servidores Civicos con base en los lineamientos establecidos por el
Departamento Financiero ,

5) Se brindé apoyo en la logistica y planificacion de capacitaciones para servidores civicos.

6) Se brindé apoyo en las actividades desarrolladas por la Direccion de Areas Sustantivas
cuando fue requerido.
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Guatemala de la Asuncion 31 de marzo de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministre:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe
Final de Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos, Numero 679-2020 aprobado mediante acuerdo Ministerial Numero 9-2020
correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de marzo del presente ano.

Resultados Obténidos:

1) Se apoyd con la elaboracion de la planificacion de agenda para inicio de actividades de
Servicio Civico.

2) Se brindd apoyo en la proyecciéon de materiales a requerir para los servidores civicos
durante el afio en curso.

3) Se brind6 apoyo en brindar informacién de la convocatoria para el inicio del alistamiento
de los servidores civicos.

4) Se apoyo con el seguimiento y contacto a 5 servidores civicos pendientes de 1 pago del
proyecto del afio 2019.

5) Se brind6 apoyo en la revision de los manuales para la correcta coordinacion del servicio
civico durante el afio 2020.

6) Se apoyo con el resguardo digital de la documentacion legal del proyecto a
implementarse en el afio 2020.

7) Se brind6 apoyo con la planificacion de distribucién de actividades previas al inicio de
actividades del servicio civico.

8) Se brindé apoyo con las reuniones de coordinaciéon con la Secretaria Ejecutiva del
Servicio Civico.

9) Se apoyo con la elaboracion de formatos para la elaboracién y monitoreo de Servidores
Civicos.

10) Se brindé apoyo con el envio de certificados digitales a servidores civicos pendientes
de entrega.

11) Se brindé apoyo con el inven

de servicio civico.
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